GMINA RADECZNICA

reprezentowana przez
Wjta Gminy Radecznica

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest ponizej kwoty 170 000
ztotych - ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 ze zm.) nie stosuje sie.

,Dostawa materiatow budowlanych na potrzeby Gminy Radecznica”

Znak postepowania: ZD.271.115.2026

ZATWIERDZAM

WOIT GMINY
/-/ Edward Polak

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

Radecznica, dnia 24 wrzesnia 2026 r.



I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Gmina Radecznica

ul. B. Prusa 21, 22-463 Radecznica

NIP: 922-29-44-634

Telefon: (84) 6818001

Adres e-mail: sekretariat@gminaradecznica.pl

Il. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamédwienia jest ,Dostawg materiatdw budowlanych na potrzeby
Gminy Radecznica”.

2. Szczegdétowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

3. Wykonawca dostarczy przedmiot zamodwienia na wiasny koszt i ryzyko do
miejscowosci Podborcze 42, 22-463 Radecznica.

lll. Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamoéwienia: 14 dni od dnia podpisania umowy.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest:

1. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia.

Zamawiajgcy nie okresdla szczegdtowego sposobu oceny spetniania tego warunku.
Wykonawca na potwierdzenie spetnienia w/w warunku sktada oswiadczenie, zgodnie
z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Znajdywanie sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajgcy nie okre$la szczegdtowego sposobu oceny spetniania tego warunku.
Wykonawca na potwierdzenie spetnienia w/w warunku sktada o$wiadczenie, zgodnie
z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Niepodleganie wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu  agresji na Ukraine orazstuzagcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.
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Zamawiajgcy nie okresla szczegdotowego sposobu oceny spetniania tego warunku.
Wykonawca na potwierdzenie spetnienia w/w warunku sktada oswiadczenie, zgodnie
z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Sposdb przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

. Oferte skiada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub w postaci

elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym.

. Oferte wraz z zatgcznikami sporzadza sie w jezyku polskim i powinna by¢ podpisana

przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie zformg
reprezentacji okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla
danej firmy albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, przy czym
petnomocnictwo musi zosta¢ dotgczone do oferty.

4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11.

. W razie potrzeby Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy

do uzupetnienia lub wyjasnienia tresci oferty oraz wyjasnienn dotyczacych oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych:
a. spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu.

. Wykonawca ma prawo zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie  tresSci niniejszego  zapytania ofertowego  wptynie
do Zamawiajgcego nie pdézniej niz do kornca dnia, wktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

. Pytania Wykonawcéw mogg byé przekazywane pisemnie lub pocztg elektroniczng

na wskazany w rozdziale | adres e-mail.

. Odpowiedz udzielona przez Zamawiajgcego zmieniajgca lub uzupetniajgca zapisy

dokumentacji stanowi integralng czes¢ zapytania ofertowego istaje sie wigzaca
i nadrzedna w stosunku do pierwotnych zapisdw niniejszego zapytania ofertowego.

. O wyborze najkorzystniejszej oferty i terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie

zawiadomiony pisemnie. Zawiadomienie zostanie przestane pocztg elektroniczna.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czes$ciowych.
10.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych tych poprawek, niezwtocznie
informujgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona z zastrzezeniem, ze
oferta zostanie odrzucona, jesli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzit sie na wniesienie tych poprawek.

Ceng oferty jest cena brutto catego zamdwienia. W przypadku rozbieznosci miedzy
ceng brutto podang cyfrowo, a ceng podang stownie, Zamawiajgcy jako prawidtowa
przyjmie cene podang cyfrowo.
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12. Zamawiajgcy moze wezwaé¢ Wykonawce do uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien

dotyczacych jej tresci.

Wykaz oswiadczen i dokumentow sktadajacych sie na oferte

1. Na prawidtowo ztozong oferte sktadajg sie:

a. Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez Wykonawce, zgodnie z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

b. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéow udziatu w postepowaniu —
wypetnione ipodpisane przez Wykonawce, zgodnie zwzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

c. Potwierdzenie umocowania do dziatania w imieniu Wykonawcy jezeli oferte sktada
petnomocnik.

Opis sposobu obliczania ceny

. Wykonawca okresli faktyczng cene oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie

za realizacje catego przedmiotu zamdwienia, cena oferty brutto uwzglednia podatek
VAT wyliczony przez Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien
sktadania ofert inalezy j3 poda¢ do dwdch miejsc po przecinku w zapisie zaréwno
cyfrowym jak i stownym (w ztotych polskich).

. Cena moze by¢ tylkojedna za oferowany przedmiot zamodwienia, Zamawiajacy

nie dopuszcza wariantowosci cen.

Kryterium oceny ofert

. Jedynym  kryterium jest cena brutto zawykonanie catosci zamdwienia.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto. Zamawiajgcy
wybierze Wykonawce co do ktérego oferty ustalono, iz odpowiada ona podanym
wymaganiom i ktéory zaoferowat najkorzystniejszg — najnizszg cene ofertowg brutto
za wykonanie zaméwienia.

. Zamawiajacy nie bedzie dokonywat oceny oferty, jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadac

tresci niniejszego zapytania, zostanie ztozona po wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie, bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow badz nie bedzie
zawierata wymaganych zatgcznikéw.

Odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

a. jej tres¢ bedzie niezgodna z przedmiotem zamdwienia;
b. do oferty nie dotgczono wymaganych dokumentdw;



c. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu stosownych
przepisdw odnoszacych sie do zwalczania nieuczciwej konkurencji;

d. zostata podpisana przez osobe, ktdra nie jest upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie zformag reprezentacji okreslong w rejestrze sgdowym
lubinnym dokumencie wtasciwym dla danej firmy, w przypadku gdy
nie przedstawiono petnomocnictwa dla tej osoby do podpisania oferty;

e. Wykonawca nie zgodzit sie w terminie 3 dni od dnia dostarczenia stosownego
zawiadomienia na poprawe omyiki, o ktérej mowa w rozdziale V;

f. Oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy lub nie zostata opatrzona podpisem wymaganym zgodnie z
postanowieniami niniejszego zapytania;

g. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Termin i miejsce skfadania ofert

No un s

. Sporzadzong oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie osobiscie, za posrednictwem

operatora pocztowego lub przesytka kurierskg na adres siedziby Zamawiajgcego: Urzad
Gminy Radecznica, ul. B. Prusa 2, 22-463 Radecznica, pokdj nr 5 (sekretariat).
Na kopercie powinny znajdowac sie dane iadres Wykonawcy (pieczeé) oraz nazwa
zadania tj.: ,Zakup wraz z dostawg materiatow budowlanych na potrzeby Gminy
Radecznica”.

. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w formie elektronicznej. Oferte nalezy przestac

bezposrednio na:
1) adres poczty elektronicznej sekretariat@gminaradecznica.pl;

2) Elektroniczng Skrzynke Podawczg: /8do5v35px6/skrytka znajdujacg sie na
platformie ePUAP pod adresem www.epuap.gov.pl
3) Adres do e-Doreczen: Urzagd Gminy w Radecznicy: AE:PL-44830-29610-BVFJS-18

. W tytule nalezy wpisac ,,Zakup wraz z dostawg materiatow budowlanych na potrzeby

Gminy Radecznica”. Oferta pod rygorem niewaznosci musi byé sporzadzona i
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym w ogdlnie
dostepnych formatach danych, w szczegdlnosci w formatach: .pdf, .doc, docx.

Termin sktadania ofert: 02.10.2026 r. godz.: 10%.

Termin otwarcia ofert: 02.10.2026 r. o godz.: 102

W przypadku wystania oferty pocztg liczy sie data wptywu na adres wskazany w pkt 1.
Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci, muszg byé parafowane przez osobe uprawniong
do reprezentowania Wykonawcy.

. W przypadku watpliwosci co dotresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,

Zamawiajgcy moze zwrécic sie do wtasciwych organdéw odpowiedniego kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
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ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

9. Oferty ztozone po terminie pozostajg bez rozpatrzenia.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen z Wykonawcg w walutach obcych.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy dotyczacej udzielenia zamdéwienia publicznego

1. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca (Projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 3
do niniejszego zapytania ofertowego), ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte i ktorego
oferta zostanie oceniona jako prawidtowo ztozona i spetniajgca wymagania wskazane
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje wszystkich Wykonawcoéw biorgcych udziat
w postepowaniu o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc w szczegdlnosci:

a. liczbe oraz nazwy firm, ktére ztozyty wazne i nie podlegajace odrzuceniu oferty wraz
ze wskazaniem ztozonych cen brutto;

b. liczbe i nazwy firm, ktérych oferty zostaty odrzucone wraz ze wskazaniem przyczyn
odrzucenia;

c. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
przekroczy kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia.

3. Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie Wykonawce, o miejscu iterminie podpisania
umowy o udzielenie zamdwienia.

4. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, bedzie sie
uchylat od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba, ze
zachodzi jedna z przestanek uniewaznienia postepowania.

5. Zamawiajgcemu przystuguje umowne prawo do odstgpienia od umowy, gdy
Wykonawca pomimo uprzednich pisemnych zastrzezern Zamawiajgcego nie wykonuje
przedmiotu umowy zgodnie zwarunkami umowy lub wrazacy sposéb narusza
jej postanowienia.

6. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia w przypadku, gdy:

a. nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

b. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postepowanie
lub wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieé;

c. postepowanie obarczone jest wadg, ktdéra uniemozliwia zawarcie umowy
o udzielenie zamodwienia publicznego;

d. jezeli cena najkorzystniejszej oferty sposrdod oferty sposréd ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu przekroczy kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia.
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7. W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy poinformuje otym fakcie
wszystkich  Wykonawcéw, ktérzy ubiegalisie o udzielenie zamdwienia, wraz
z uzasadnieniem oraz o wszczeciu kolejnego postepowania w najblizszym mozliwym
terminie, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia.

Osoba odpowiedzialna za kontakt w przedmiotowej sprawie

Osoba uprawniong do komunikowania sie z Wykonawcami jest:

Piotr Gnieciak — tel.: (84) 6818001, w godzinach pracy Zamawiajgcego.

Adres poczty elektronicznej, naktérg nalezy kierowaé korespondencje w ramach
niniejszego postepowania: infrastruktura@gminaradecznica.pl.

Zatgczniki do zapytania ofertowego:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatacznik nr 2 — Wz6ér oswiadczenia o spetnieniu wszystkich warunkéw udziatu
w postepowaniu

3. Zatacznik nr 3 — Projekt umowy

4. Zatacznik nr 4 — Opis przedmiotu zaméwienia

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,Rozporzadzenie”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Radecznica ul. B. Prusa
21, 22-463 Radecznica

2. W sprawach zzakresu ochrony danych osobowych mogg Panistwo kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@gminaradecznica.pl

3. Dane osobowe bedga przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym
z wyfaczeniem przepiséw ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych.

4. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych,
w tym przepisow archiwalnych.

5. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, a takze art. 6 ust. 1 lit. b ww.
RODO w zwigzku z tym, ze przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej
strona jest osoba, ktdrej dane dotyczg lub do podjecia dziatarh na zgdanie osoby, ktérej
dane dotyczg przed zawarciem umowy.
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6. Dane osobowe bedg ujawniane osobom dziatajgcym z upowaznienia administratora,

10.

11.

12.

13.

majacym dostep do danych osobowych iprzetwarzajgcym je wytacznie na polecenie
administratora, chyba ze wymaga tego prawo UE lub prawo panstwa cztonkowskiego.
Pani/Pana dane moggy zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy ustug hosting poczty
mailowej, dostawcy ustug informatycznych w zakresie programoéw ewidencyjnych.
podmiotom $wiadczagcym ustugi archiwistyczne oraz brakowania dokumentacji
i no$nikédw danych.

. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym;

konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

. Osoba, ktoérej dane dotyczg ma prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania;

2) w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepisow
Rozporzadzenia stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, zuprawnienia do sprostowania

lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa wart. 16 Rozporzadzenia,
nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowier umowy.
Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania.

Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, w przypadku, gdy
whniesienie zgdania, o ktérym mowa wart. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje
ograniczenie  przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentacji
postepowania tworzonej przez Administratora, Administrator nie udostepnia tych
danych zawartych w dokumentacji postepowania tworzonej przez Administratora,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa wart. 15 ust. 1-3
Rozporzadzenia, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Administrator moze
zgdaé¢ od osoby, ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych
w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania
o udzielenie zamdwienia.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, zuprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia, o ktérym mowa wart. 16 Rozporzadzenia, nie moze naruszac
integralnosci dokumentacji postepowania tworzonej przez Administratora.



