Zatqgcznik nr 3
Projekt umowy

Umowa Nr .2025

zawarta w dniu ............ 2025 roku w Radecznicy

pomiedzy:

Gming Radecznica z siedzibg przy ul. B. Prusa 21, 22 — 463 Radecznica, NIP: 9222944634
reprezentowang przez:

Pana Edwarda Polaka — Wéjta Gminy Radecznica,

przy kontrasygnacie Pani Bozeny Kiesz — Skarbnika Gminy Radecznica,

zwang w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajgcym”

zwanym dalej ,, Wykonawcg”

§1

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zadanie pn.: ,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy
Radecznica - przesytki powszechne i rejestrowane”.

2. Przedmiotem zamowienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Radecznica - przesytki powszechne
i rejestrowane” w zakresie przyjmowania, przemieszania idoreczania zwyktych
i poleconych przesytek pocztowych, zwrotu potwierdzen odbioru oraz przesytek
rejestrowanych niedoreczonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczania
lub wydania odbiorcy oraz ustug odbioru korespondenciji.

3. Szczegdétowy opis przedmiotu umowy oraz jej zakres zostat okreslony w Zapytaniu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy oraz ofercie Wykonawcy stanowigcej
zatgcznik nr 1 do Umowy.

4. W formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik do oferty wyszczegdlnione zostaty
przesytki pocztowe i ustugi, ktére beda swiadczone przez Wykonawce w ramach zawartej
umowy. Liczba przesytek pocztowych oraz dodatkowych ustug moze zmieniac sie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
o wykonanie przedmiotu zamowienia w ilosciach okreslonych w formularzu ofertowym.

5. Ustugi pocztowe, bedgce przedmiotem niniejszej umowy bedg podlegad realizacji zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa a w szczegolnosci:

a. Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe,

b. Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji zdnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej,

c. Ustawaq z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

d. Ustawgq z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postepowania cywilnego,

e. Ustawaq z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa.
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Placowka pocztowa lub punkt pocztowy wskazany przez Wykonawce dla Zamawiajgcego
w celu osobistego dostarczania przez Zamawiajacego przesytek pocztowych listowych
i paczek pocztowych do wyekspediowania musi spetniaé nastepujace warunki:

a. czynna 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w godzinach min. od 832 do 153,
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, co najmniej 7 godzin dziennie;

b. oznakowana w sposdb widoczny ,,szyldem” lub ,logo” Wykonawcy,

c. gdy umiejscowiona jest wlokalu, w ktorym jest prowadzona inna dziatalnos¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie
ustug pocztowych oznakowane w sposéb widoczny nazwg lub LOGO Wykonawcy.

Standard placéwki pocztowej/punktu pocztowego musi zapewniaé bezpieczenstwo

przechowywania korespondencji oraz gwarantowaé¢ dochowanie tajemnicy pocztowej,

o ktorej mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe.

Zamawiajgcy musi mie¢ mozliwos¢ osobistego dostarczania przesytek pocztowych

listowych ipaczek pocztowych do wyekspediowania do placéwki pocztowej lub punktu

pocztowego Wykonawcy w obrebie 1000 m od siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie sam dostarczat korespondencje do placéwki pocztowej Wykonawcy,

w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 832 do 1532, Doktadny przedziat

godzinowy dostarczania przesytek pocztowych zostanie uzgodniony z Wykonawca przed

podpisaniem umowy.

Przesytki pocztowe listowe i paczki pocztowe muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu

ich przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci

dotyczacych odebranych przesytek pocztowych listowych i paczek pocztowych z wykazami,
nieprawidtowego opakowania, braku petnego adresu Wykonawce zobowigzuje sie
do niezwtocznego powiadomienia Zamawiajgcego, za pomocy poczty elektronicznej,
telefonicznie lub osobiscie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

W przypadku braku mozliwosci wyjasnienia lub usuniecia nieprawidtowosci w dniu

doreczenia przesytek do placéwki pocztowej lub punktu pocztowego, nadanie przesytek

zostanie przesuniete na nastepny dzienl, bgdZz do momentu usuniecia nieprawidtowosci.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przygotowania przesytek pocztowych listowych i paczek

pocztowych do nadania w nastepujgcy sposob:

a. przesytki pocztowe listowe i paczki pocztowe rejestrowane - wpisane beda do wykazu
ksigzki nadawczej — korespondencja rejestrowana w systemie elektronicznym obstugi
korespondencyjne;j;

b. przesytki pocztowe zwykte, nierejestrowane - wpisane bedy do wykazu przesytek
zwyktych, ktéry bedzie stanowi¢ Wykaz listow zwyktych;

c. przesytki pocztowe listowe ipaczki pocztowe rejestrowane - przygotowane poza
systemem obstugi korespondencyjnej Zamawiajgcego wpisane bedg do wykazu ksigzki
nadawczej.

d. przesytki pocztowe listowe, rejestrowane - wpisane bedg do wykazu ksigzki nadawczej.

Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce

adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki pocztowej i paczki pocztowej
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(zwykta, polecona, bedgca najszybszej kategorii oraz o dodatkowej ustudze , potwierdzenie
odbioru”) na stronie adresowej przesytki.

Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za przygotowanie przesytek pocztowych listowych
i paczek pocztowych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku
i uszkodzenia do miejsca zgodnie zadresem przeznaczenia, opakowanie przesytek
pocztowych listowych bedzie stanowita koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona przez zaklejenie, opakowanie paczki pocztowej bedzie zabezpieczone przed
dostepem do zawartosci oraz bedzie uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania. Zamawiajacy dopuszcza uzycie dodatkowego opakowania Wykonawcy.
Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ druki zwrotnego potwierdzenia odbioru wtasnego
nakfadu (nie dotyczy trybu KPA, KPC, OP) oraz druki do nadawania paczek w ilosciach
zgtaszanych przez Zamawiajgcego, zgodnie z jego potrzebami. Wykonawcy nie przystuguje
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazywania wedtug biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego wszelkich oznaczen przesytek rejestrowych i priorytetowych. Wykonawcy
nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

W przypadku uszkodzenia przesytki w czasie jejtransportu, Wykonawca zobowigzany
bedzie do dodatkowego zabezpieczenia przesytki przed dalszym jej uszkodzeniem na swdj
koszt oraz dostarczenia do Zamawiajgcego protokofu opisujgcego okolicznos$ci powstania
uszkodzenia oraz jego rodzaj i zakres.

Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki pocztowe] listowej lub paczki pocztowej niezwtocznie
po dokonaniu doreczenia przesytki. Fakt doreczania do Zamawiajgcego ,,zwrotnego
potwierdzenia odbioru” powinien by¢ odnotowany ipotwierdzony przez obie strony
na zbiorczym wykazie przekazania zwrotnego potwierdzenia odbioru, zawierajacy nr
nadania i date zwrotu.

W  przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki pocztowej lub paczki pocztowej — awizo ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni,
liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jesli adresat
nie zgtosi sie po odbiér wskazanej przesytki w/w terminie. Wykonawca sporzadza
powtdrnie zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie
terminu odbioru w/w przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Wzér znaku stuzgcego do potwierdzania opfat dotyczacych ustug pocztowych
umozliwiajacy identyfikacje umowy na podstawie ktdrej swiadczone sg ustugi pocztowe,
Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ Zamawiajgcemu w dniu podpisania umowy.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do ich umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowej
oraz na Wykazach przesytek. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzywania znakéw optaty
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pocztowej innego Wykonawcy, stosowane oznaczenia muszg dotyczy¢ tylko i wytgcznie
Wykonawcy wybranego w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega, aby kazda ustuga wymieniona w szczegétowym cenniku ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, byta dostepna dla Zamawiajgcego przez
caty okres obowigzywania Umowy.

Przedmiot zamdwienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajgcego nie doreczonych
przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, oraz zwrotnych
poswiadczen i potwierdzen odbioru przesytek pocztowych listowych i paczek pocztowych
zgodnie z wyceng zawartg w Formularzu Cenowym.

Zamawiajgcy informuje, ze podana ilos¢ przesytek w okresie terminu wykonania
zamowienia jest szacunkowa niezbedna do okreslenia wartosci zamdwienia oraz wybrania
najkorzystniejszej oferty. Okreslona ilos¢ moze ulec zmianie na etapie realizacji zamdwienia
wg biezgcego zapotrzebowania. Zwiekszenie lub zmniejszenie ilosci nadawanych przesytek
nie uprawnia Wykonawcy do zadnych dodatkowych roszczerh poza wynagrodzeniem
okreslonym w § 3.

§2
Termin realizacji przedmiotu zamdwienia rozpoczyna sie od dnia 01.07.2025 r. i trwa przez
okres 18 miesiecy do dnia 31.12.2026 r.
W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzuja sie do dokonania

w terminie 1 miesigca od zakoniczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwrdconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez
do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych ztakiego rozliczenia na podstawie
wystawionych ewentualnych faktur korygujacych.

§3
Strony ustalajg wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotowego zadania
zgodnie z przyjetg ofertg zdnia ....cveeveeernenenee. stanowigcg zatgcznik nr 1.
Strony ustalajg, ze wartos¢ wynagrodzenia Wykonawcy wyniesie:
.......................... P4 B0 114 o T (011.Y/ oY =S
.......................... P4l o T T 4 o TR (1LY o V1IN
Zapfata wynagrodzenia nastgpi przelewem na nastepujacy rachunek bankowy Wykonawcy:
.................................................................. w terminie ......dni liczagc od dnia przedfozenia
Zamawiajgcemu faktury, przy czym za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku
bankowego Wykonawcy.
Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
Wynagrodzenie Wykonawcy w okresie rozliczeniowym stanowi¢ bedzie suma optat
za faktyczng ilos¢ przesytek nadanych oraz zwrdconych, w oparciu o dokumenty nadawcze
i oddawcze. Wynagrodzenie ztytutu wykonania przedmiotu umowy bedzie ptatne
W oparciu o zestawienie ustug zrealizowanych w zakorczonym okresie rozliczeniowym.
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Ustugi beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego,

stanowiacego zatacznik nr 3 do Umowy.

Faktura winna by¢ dostarczona do siedziby Zamawiajgcego na adres:

ul. B. Prusa 21, 22-463 Radecznica. Nabywcg i pfatnikiem z faktury VAT jest Gmina
Radecznica, ul. B. Prusa 21, 22-463 Radecznica, NIP 922-29-44-634.

Wykonawca moze réwniez wystawi¢ ustrukturyzowang fakture elektroniczng iwystac ja
za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania PEF, o ktérej mowa w ustawie
z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno — prawnym.
Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie,
nieprzewidziane w umowie, aniroszczenie ozwrot kosztdw poniesionych w zwigzku
z wykonaniem umowy.

Zaréwno Wykonawca jak i Zamawiajacy nie moze dokonaé przeniesienia wierzytelnosci
wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§4
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
adresow, ktére zostaty udostepnione w zwigzku zrealizacja umowy. Nie dotyczy
to informacji, ktére sg powszechnie znane iinformacji, ktérych ujawnienia wymagaja
obowigzujgce przepisy prawa.
Strony zapewniajg zastosowanie wszystkich koniecznych s$rodkéw wobec swoich
pracownikéw, aby zagwarantowaé poufnos$é informacji i dokumentéw istotnych dla obu
Stron.
Wykonawca jest zobowigzany do ustalenia z Zamawiajgcym sposobu przekazywania
przedmiotu zamdwienia zawierajgcych informacje mogace mie¢ wptyw na bezpieczenstwo
informacji u Zamawiajacego.
Postanowienia o poufnosci bedg obowigzywaty réwniez po rozwigzaniu lub wygasnieciu
niniejszej Umowy.

§5
Osobg odpowiedzialng za koordynacje realizacji umowy po stronie Zamawiajgcego jest:
Pani Barbara Kijek tel. (84) 681 80 01, e-mail: sekretariat@gminaradecznica.pl
Osobg odpowiedzialng za koordynacje realizacji umowy po stronie Wykonawcy jest: .........
Zmiana o0s6b odpowiedzialnych za koordynacje umowy wymaga poinformowania
Zamawiajgcego w terminie 14 dni od daty dokonania zmiany, w trybie zawiadomienia
pisemnego i nie wymaga formy aneksu.

§6

Obowigzujgca forma odszkodowania uzgodniong miedzy stronami sg kary umowne.
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Jezeli wysokos¢ zastrzezonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, stronom
przystuguje prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania uzupetniajgcego
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng w przypadku, gdy Zamawiajgcy wypowie
umowe lub odstgpi od umowy z powodu okolicznosci lezacych po stronie Wykonawcy —
w wysokosci 5 % kwoty brutto okreslonej w § 3 ust 2.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania ustug pocztowych,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odszkodowania ustalonego na zasadach
i w wysokosci okre$lonej w rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.
Naliczanie kar umownych  ztego tytutu w odniesieniu do poszczegdlnych ustug
pocztowych prowadzone bedzie odpowiednio nazasadach iwarunkach okreslonych
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej.

W przypadku niewykonania ustugi pocztowej Wykonawca niezaleznie od naleznej kary
umownej zobowigzany jest do zwrotu w catosci optaty pobranej za wykonanie ustugi
pocztowej.

Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kar umownych po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajacego  zasadnos$¢  ich naliczenia, na podstawie  wystawionych  przez
Zamawiajgcego not obcigzajgcych.

Wykonawca obcigzy Zamawiajgcego karg umowng w przypadku, gdy Wykonawca wypowie
umowe lub odstgpi od umowy z powodu okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego —
w wysokosci 5% kwoty brutto, okreslonej w § 3 ust. 2.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania optaconej polisy, a w przypadku jej braku,

innego  dokumentu potwierdzajacego, ze  Wykonawca jest ubezpieczony

od odpowiedzialnosci  cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej

z przedmiotem zamoéwienia, na kwote minimum 100 00,00 zt (stownie: sto tysiecy zi)

z terminem jej obowigzywania w catym okresie trwania umowy.

§7

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym w terminie
30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zgdaé jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci
umowy.
Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, w terminie 14 dni od wystgpienia jednej z nizej
wymienionych okolicznosci:
a. w przypadku dwukrotnego zawinionego niezachowania przez Wykonawce tajemnicy

pocztowej, o ktérej mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe;
b. Wykonawca utraci uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej;
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c. Wykonawca w sposdb razgcy narusza postanowienia niniejszej umowy;

d. niewywigzywanie sie, pomimo wczesniejszego pisemnego wezwania do usuniecia
naruszen z ogélnych warunkéw Swiadczenia ustug pocztowych, gwarantowanej jakosci
ustug pocztowych, wtym termindéw ich realizacji, naruszania uprawnien nadawcy
lub adresata w przypadku utraty, ubytku zawartosci lub uszkodzenia przesytki
pocztowej oraz niewykonania ustugi pocztowej z zachowaniem gwarantowanej jakosci.

3. Wypowiedzenie umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
1. Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
oraz moga by¢ dokonywane w zakresie i formie zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.
2. Zawarta umowa ulegnie zmianie, w przypadku:
1) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu zamowienia;
2) zmiany stawki podatku VAT w trakcie obowigzywania umowy, przy czym cena netto
pozostanie bez zmian;
3) wystgpienia innych okolicznosci niezaleznych od Stron, ktérych mimo zachowania
nalezytej starannosci nie mozna byto przewidzie¢ przed wszczeciem postepowania,
a zrealizowanie zatozonego pierwotnie celu umowy bytoby bez tych zmian niemozliwe;
4) zmiany cen jednostkowych na nizsze lub wyzsze za $wiadczenie ustug pocztowych,
w przypadku zmiany cennika za przesytki pocztowe wytacznie po ich zatwierdzeniu przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej w sposéb dopuszczony przez Prawo
Pocztowe.
3. Zmiany w zakresie okreSlonym wust. 2 pkt 1)-3) wymagajg sporzadzenia aneksu
do umowy.
4. Strony zobowigzujg sie do niezwfocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie
o zmianach okreslonych w umowie nazw, adreséw, osob, bez koniecznosci sporzadzania
aneksu umowy.

§9
1. Ewentualne kwestie sporne wynikte w trakcie realizacji niniejszej umowy strony rozstrzygaé
bedg polubownie. W przypadku braku porozumienia spory rozstrzygane bedg przez
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego sad powszechny.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy Prawo pocztowe oraz innych odpowiednich aktéw prawnych witasciwych ze
wzgledu na przedmiot umowy.

§10
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego
i jeden dla Wykonawcy.
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