Informacja dla sygnalistéw zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie

sygnalistdw w ramach dokonywaniu zgtoszen zewnetrznych

1.

Dane kontaktowe umozliwiajgce dokonanie zgtoszenia zewnetrznego
Zgtoszenie moze byé dokonane za pomocg nastepujacych Kanatéw Zgtaszania:

a) na adres do korespondencji, w dwdch kopertach, z ktorych zewnetrzng
adresuje sie na: Urzagd Gminy Radecznica, ul. B. Prusa 21, 22-463 Radecznica, a
wewnetrzng opatruje sie z dopiskiem sygnalista — zgtoszenie;

b) poprzez e-mail na adres: sygnalista@gminaradecznica.pl, tytut maila:

sygnalista — zgfoszenie;
c) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni
od otrzymania wniosku o taka forme zgtoszenia.
Za zgodg Sygnalisty zgtoszenie ustne bedzie dokumentowane w formie:
a) nagrania rozmowy, umozliwiajacego jej wyszukanie, lub
b) protokotu rozmowy, odtwarzajgcego jej doktadny przebieg.
W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgtoszenia, Sygnalista moze
dokona¢ sprawdzenia, poprawienia izatwierdzenia transkrypcji rozmowy lub
protokotu rozmowy przez ich podpisanie.

Warunki objecia sygnalisty ochrong

Zgtoszenia moze dokonaé¢ kazda osoba fizyczna, ktdéra uzyskata informacje
0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.
Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktdérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
W organizacji.
Informacje zgtaszane przez Sygnaliste mogg dotyczy¢:

a) korupcji,

b) zamdwien publicznych,

c) ustug, produktéw i rynkdéw finansowych,

d) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

e) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,

f) bezpieczenstwa transportu,

g) ochrony srodowiska,

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego,

i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego,

I) ochrony konsumentodw,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,
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0) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych,

q) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujacych w
stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i nie zwigzanych z
dziedzinami wskazanymi powyzej.

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia Iub ujawnienia
publicznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzié¢, ze informacja
bedgca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w
momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego. i ze stanowi
informacje o naruszeniu prawa.

Tryb postepowania majgcy zastosowanie w przypadku zgtoszenia zewnetrznego,
w tym o wymaganym sposobie wyjasnienia informacji bedacych przedmiotem
zgtoszenia lub przedstawienia dodatkowych informacji

Zgtoszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych
pracownikbw organu w zakresie wiarygodnosci  zgtoszenia oraz jego
odpowiedzialnosci za rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzanie dziatan nastepczych.
W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrécic
sie do Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

. Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione idotyczy naruszenia prawa

w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki
w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.
W  uzasadnionych  przypadkach, wcelu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego organ moze przekazac zgtoszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

b) innej jednostce organizacyjnej, ktérej powierzono zadania w drodze

porozumienia.

W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do
zakresu dziatania organu, organ przekaze je niezwtocznie, nie pdziniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie
podzniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych.
Organ moze nie podjgé dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub
zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszenia prawa w porownaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Organ
poinformuje osobe dokonujgcg zgtoszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego
zgtoszenia — organ pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotnej.



V.

V.

Organ — jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwtoki przekazuje
wiasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

Wszystkie zgtoszenia organ odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych

Nie sg rozpatrywane zgtoszenia przekazane anonimowo.

Termin przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaju i zawartosci takiej informacji

1. Organ potwierdzi przyjecie zgtoszenia na podany adres kontaktowy.
Informacje zostang przekazane niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni
od dnia przyjecia zgtoszenia, o ile organ nie otrzymat sprzeciwu na wystanie
potwierdzenia.

2. Informacji o przyjeciu zgtoszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie
poufnosci tozsamosci Sygnalisty.

3. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia
prawa, organ poinformuje osobe dokonujgca zgtoszenie o odstgpieniu od jego
rozpatrywania oraz przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku
przekaza¢ informacje o trybie przewidzianym w przepisach odrebnych do
rozpoznania zgtoszenia.

4. Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego organu
publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakres dziatania organu.

5. Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach
w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

6. Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstgpi od podjecia dziatan nastepczych,
podajgc uzasadnienie odstgpienia.

7. Organ poinformuje rdowniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku dziatan
nastepczych realizowanych na skutek zgtoszenia.

Zasady poufnosci majacych zastosowanie do zgtoszen zewnetrznych

Dostep do petnej tresci zgtoszenia sygnalisty majg upowaznieni pracownicy Urzedu
obstugujgcego organ, ktérzy sg zobowigzani do zachowania tajemnicy w zakresie
informacji i danych osobowych, ktére uzyskali w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgtoszen zewnetrznych lub podejmowania dziatan nastepczych, takie po ustaniu
stosunku pracy.

Jezeli zgloszenie zewnetrze zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika
Urzedu obstugujgcego organ publiczny, zwtaszcza gdy zgtoszenie zewnetrzne



otrzymano za posrednictwem innych Srodkéw komunikacji niz przyjete zgodnie

z procedurg przyjmowania zgtoszen zewnetrznych pracownicy sg zobowigzani do:

a) nieujawniania informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty
lub osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;

b) niezwtocznego przekazania zgtoszenia upowaznionemu pracownikowi urzedu
obstugujgcego organ publiczny - bez wprowadzania zmian w tym zgtoszeniu.

VI. Zasady przetwarzania danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych nastepuje na zasadach okreslonych w art. 8 ustawy o
ochronie sygnalistow, a takze zasadach przetwarzania danych osobowych oraz informacji
podawanych w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotyczg, uregulowanych
odpowiednio w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE,

VII. Charakter dziatan nastepczych podejmowanych w zwigzku ze zgtoszeniem
zewnetrznym

Po weryfikacji zgtoszenia, jezeli zgtoszenie nadaje sie do rozpoznania zostaje wszczete
postepowanie wyjasniajgce/ dziatanie nastepcze w celu oceny prawdziwosci informacji
zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu

przedmiotem zgtoszenia.

VIll.  Srodki ochrony prawnej i procedurach stuzgcych ochronie przed dziataniami
odwetowymi oraz dostepnosci poufnej porady dla oséb rozwazajgcych dokonanie
zgtoszenia zewnetrznego
1. Zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r. o nieodptatnej pomocy

prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
osobie chcacej dokonac zgtoszenia naruszenia prawa przystuguje nieodptatna
pomoc prawna i nieodpfatne poradnictwo obywatelskie. Nieodptatng pomoc
prawng mozna uzyska¢ w punktach porad prawnych i obywatelskich.

2. Sygnalistom przystuguje rowniez ochrona prawna przed stosowaniem wobec
nich dziatan odwetowych.

3. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatarn odwetowych, Sygnalista ma
prawo do odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do
celéw emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
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"Monitor Polski" przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego) lub prawo
do zadoséuczynienia.
Warunki, na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem
odpowiedzialnosci za naruszenie poufnosci, zgodnie z art. 16 ustawy z dnia 24
czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow

Dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za
szkode z tytutu naruszenia praw innych oséb lub obowigzkéw okreslonych w
przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr
osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania
tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, z uwzglednieniem art. 5, pod
warunkiem ze sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzié, ze zgtoszenie lub
ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie

z ustawa.

W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczgcego

odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w ust. 1, sygnalista moze wystgpi¢ o umorzenie
takiego postepowania.

Uzyskanie informacji bedgcych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego
lub dostep do takich informacji nie mogg stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod
warunkiem Zze takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.
Sygnalista moze ponies¢ okreslone prawne sankcje za dokonanie bezpodstawnego
zgtoszenia tj. jezeli Swiadomie i celowo dokonuje zgtoszenia naruszenia prawa, ktére
W rzeczywistosci nie miato miejsca.

W przypadku, gdy sygnalista uwaza ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych i
mozna skutecznie zaradzi¢ naruszeniu prawa, zacheca sie do dokonywania
zgtoszen w ramach struktury organizacyjnej danego podmiotu.

Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

Rzecznik Praw Obywatelskich

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
al. Solidarnosci 77

00-090 Warszawa
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