
Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego udostępnianych lub 

przekazywanych przez Urząd Gminy w Radecznicy 

 

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu 

informacji sektora publicznego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.1524)  

I.  Definicje:  

1. Ponowne wykorzystywanie - wykorzystywanie przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki 

organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej, informacji sektora publicznego, w jakimkolwiek 

celu.  

Ponownym wykorzystywaniem w rozumieniu ustawy nie jest wymiana informacji sektora publicznego 

między podmiotami zobowiązanymi wyłącznie w celu realizacji zadań publicznych. 

Każdemu przysługuje prawo do ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego: 

a) udostępnionych na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Radecznicy 

i w centralnym repozytorium informacji publicznej www.danepubliczne.gov.pl; 

b) przekazanych na wniosek o ponowne wykorzystywanie na zasadach określonych w ustawie o 

otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego i z ograniczeniami 

określonymi w art. 6 tej ustawy. 

 

2. Informacja sektora publicznego – każda treść lub jej część, niezależnie od sposobu utrwalenia, w 

szczególności w postaci papierowej, elektronicznej, dźwiękowej, wizualnej lub audiowizualnej, 

będącą w posiadaniu Urzędu Gminy w Radecznicy.  

II. Wniosek o ponowne wykorzystywanie  

1. Wniosek o ponowne wykorzystywanie, zwany dalej „wnioskiem”, wnosi się do Gminy/Urzędu Gminy 

w Radecznicy w przypadkach, gdy informacje sektora publicznego: 

1) nie są udostępniane w Biuletynie Informacji Publicznej lub w portalu danych; 

2) są udostępniane w innym systemie teleinformatycznym niż określony w pkt. 1 i nie zostały określone 

warunki ponownego wykorzystywania lub opłaty za ponowne wykorzystywanie albo nie 

poinformowano o braku takich warunków lub opłat;  

3) będą wykorzystywane na warunkach innych niż zostały dla tych informacji określone; 

4) są udostępniane lub zostały przekazane na podstawie innych ustaw określających zasady i tryb 

dostępu do informacji będących informacjami sektora publicznego.  

http://www.danepubliczne.gov.pl/


2. Wniosek może dotyczyć umożliwienia ponownego wykorzystywania, w sposób stały i bezpośredni w 

czasie rzeczywistym, informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w systemie 

teleinformatycznym podmiotu zobowiązanego.   

3. Wniosek powinien zawierać w szczególności następujące informacje: 

1) nazwę podmiotu zobowiązanego;  

2) informacje o wnioskodawcy, w tym imię i nazwisko albo nazwę oraz adres umożliwiający 

dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo pełnomocnika tego wnioskodawcy w sposób lub w 

formie wskazanych we wniosku; 

3) wskazanie informacji sektora publicznego, które będą ponownie wykorzystywane, a jeżeli są już 

udostępniane lub zostały przekazane, warunki ponownego wykorzystywania, na jakich mają być 

ponownie wykorzystywane, oraz źródło udostępniania lub przekazania; 

4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania, w tym określenie rodzaju działalności, w której 

informacje sektora publicznego będą ponownie wykorzystywane, w szczególności wskazanie dóbr, 

produktów lub usług; 

5) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci elektronicznej 

– także wskazanie formatu danych; 

6)  wskazanie: 

a) sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie są udostępniane lub nie zostały 

przekazane w inny sposób, albo 

b) sposobu i okresu dostępu do informacji gromadzonych i przechowywanych w systemie 

teleinformatycznym. 

4. W przypadku niespełnienia wymogów formalnych wniosku wzywa się wnioskodawcę do usunięcia 

braków formalnych, wraz z pouczeniem, że ich nieusunięcie w terminie 7 dni od dnia otrzymania 

wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania. 

5. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego może być złożony w postaci: 

1) elektronicznej – na adres email  Urzędu Gminy w Radecznicy: sekretariat@gminaradecznica.pl 

2) elektronicznej – za pośrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ePUAP); 

3)   papierowej - na adres: Urząd Gminy w Radecznicy ul. B. Prusa 21, 22-463 Radecznica. 

6. Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego obejmują obowiązek 

poinformowania o: 

1) źródle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji od Gminy Radecznica 

2) przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej. 

 

 

mailto:sekretariat@gminaradecznica.pl


WAŻNE: 

Urząd Gminy w Radecznicy 

1) może przedstawić wnioskodawcy ofertę określającą warunki ponownego wykorzystywania żądanych 

informacji oraz wysokość opłaty z tym związanej; 

2) może również określić dodatkowe warunki, jeśli ponowne wykorzystywanie dotyczy informacji 

sektora publicznego spełniającej cechy utworu lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych lub stanowiących 

bazę danych w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych, do 

których przysługują mu autorskie prawa majątkowe lub prawa pokrewne; 

3) nie ponosi odpowiedzialności za dalsze udostępnianie lub ponowne wykorzystywanie informacji 

sektora publicznego, w szczególności udostępnionych na stronach https://www.gminaradecznica.pl/ i 

https://bip.gminaradecznica.pl/ (przez podmioty powtórnie je wykorzystujące) z naruszeniem 

przepisów regulujących ochronę tych informacji (m. in. dot. ochrony danych osobowych, ochrony 

prawa do prywatności, ochrony informacji niejawnych lub innych tajemnic ustawowo chronionych, 

tajemnicy przedsiębiorcy). 

4) Urząd Gminy w Radecznicy nie ponosi odpowiedzialności za treść informacji sektora publicznego 

przetworzonych przez podmiot ponownie wykorzystujący te informacje. 

 

III. Termin rozpatrzenia wniosku  

1. Udostępnienie informacji następuje bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 14 dni od 

dnia otrzymania wniosku. 

2. Jeżeli informacja nie może być udostępniona w ww. terminie wnioskodawca zostaje poinformowany 

o powodach opóźnienia i terminie udzielenia odpowiedzi. Termin ten nie może być dłuższy niż 2 

miesiące od daty wpływu wniosku do Urzędu Gminy w Radecznicy.  

 

IV. Opłaty 

1. Informacje sektora publicznego są udostępniane w celu ich ponownego wykorzystywania bezpłatnie. 

2. Można nałożyć opłatę za ich ponowne wykorzystywanie jeżeli przygotowanie lub przekazanie 

informacji w sposób lub w formie wskazanych we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych 

kosztów. 

3. Opłaty są ustalane indywidualnie dla każdego wniosku, uwzględniającej w szczególności: koszty 

materiałów użytych w celu przygotowania informacji, czas poświęcony na przygotowanie informacji, 

koszty przekazania informacji wnioskodawcy.  

https://www.gminaradecznica.pl/
https://bip.gminaradecznica.pl/


4. Wysokość opłaty nie może przekroczyć sumy kosztów poniesionych bezpośrednio w celu 

przygotowania lub przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania w 

określony sposób lub w określonej formie. 

V. Ograniczenia prawa do ponownego wykorzystywania  

1. Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu m.in. w zakresie i na zasadach 

określonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic 

ustawowo chronionych: 

a) ze względu na tajemnicę przedsiębiorstwa lub prywatność osoby fizycznej, w tym ochronę danych 

osobowych. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach pełniących funkcje publiczne, mających 

związek z pełnieniem tych funkcji, w tym informacji o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, 

oraz przypadku, gdy osoba fizyczna wyrazi zgodę na przetwarzanie jej danych osobowych w celu 

ponownego wykorzystywania lub gdy przedsiębiorca rezygnuje z przysługującego mu prawa; 

b) w zakresie informacji będących informacjami sektora publicznego, do których dostęp jest ograniczony 

na podstawie innych ustaw; 

c) w zakresie informacji sektora publicznego, których wytwarzanie przez podmioty zobowiązane nie 

należy do zakresu ich zadań publicznych określonych prawem; 

d) powiązanych z depozytami znajdującymi się w posiadaniu podmiotu zobowiązanego, o ile ich 

właściciele umownie wyłączyli możliwość ich udostępniania lub przekazywania w całości lub w 

określonym zakresie; 

e) objętych prawami własności przemysłowej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. 

- Prawo własności przemysłowej lub prawami własności przemysłowej podlegającymi ochronie na 

podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa Unii Europejskiej; 

f) do których prawa autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. 

o prawie autorskim i prawach pokrewnych , prawa do baz danych w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych oraz prawa do odmian roślin w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o ochronie prawnej odmian roślin przysługują podmiotom innym niż 

podmioty zobowiązane; 

g) będących w posiadaniu muzeów samorządowych, bibliotek publicznych, lub jednostek 

organizacyjnych, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o 

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, a także jednostek organizacyjnych będących archiwami 

wyodrębnionymi albo prowadzącymi archiwa wyodrębnione, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 

tej ustawy, zwanych dalej "archiwami" - w odniesieniu do działalności archiwalnej w zakresie 

państwowego zasobu archiwalnego, w przypadku gdy pierwotnym właścicielem autorskich praw 

https://sip.lex.pl/#/document/16897929?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16795787?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16916843?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17045057?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16791280?unitId=art(22)ust(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16791280?unitId=art(22)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16791280?unitId=art(22)ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT


majątkowych lub praw pokrewnych były podmioty inne niż podmioty zobowiązane, a czas trwania 

tych praw nie wygasł;  

h) które są wyłączone z dostępu lub do których dostęp jest ograniczony ze względu na ochronę 

infrastruktury krytycznej w rozumieniu przepisów ustawy o zarządzaniu kryzysowym;  

i) stanowiących program komputerowy. 

 

VI.  Środki prawne przysługujące w przypadku odmowy wyrażenia zgody na ponowne 

wykorzystywanie oraz o prawie do sprzeciwu 

1. Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy organem odwoławczym od decyzji o odmowie wyrażenia zgody na 

ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz od decyzji o warunkach ponownego 

wykorzystywania lub o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie jest minister właściwy do 

spraw informatyzacji.  

2. Do skarg rozpatrywanych w postępowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje się przepisy 

ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. – Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi, z tym że: 

 przekazanie akt i odpowiedzi na skargę następuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi; 

skargę rozpatruje się w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzią na skargę. 

3. Wnioskodawca, który otrzymał ofertę zawierającą warunki ponownego wykorzystywania może w 

terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty złożyć sprzeciw z powodu naruszenia przepisów ustawy. 

4. W przypadku otrzymania sprzeciwu podmiot zobowiązany, w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach 

ponownego wykorzystywania lub o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie lub w przypadku, o 

którym mowa w art. 10 ust. 4 ustawy, odmawia wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie 

informacji sektora publicznego. 

VII. Przetwarzanie danych osobowych: 

 

Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) zwane dalej „RODO” informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana Danych Osobowych jest Wójt Gminy Radecznica ul. B. Prusa 21, 22-463 

Radecznica tel. 846818001, email: sekretariat@gminaradecznica.pl 



2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych 

osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych możliwy jest 

pod adresem: iod@gminaradecznica.pl 

3. Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku o ponowne wykorzystywanie 

informacji sektora publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne 

do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z art. 39 ustawy z dnia 

11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego. 

4. Pani/Pana dane mogą być udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa 

oraz podmiotom świadczącym usługi wsparcia i serwisu dla Urzędu. 

5. Dane będą przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi określonymi w 

rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych. 

6. Ma Pani/Pan prawo żądać dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania. 

7. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych  

z siedzibą w Warszawie, ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych narusza przepisy 

RODO. 

8. Podanie danych osobowych wynikających z przepisów prawa jest wymogiem ustawowym  

i ich niepodanie będzie skutkować pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia. 
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