Zatgcznik nr 1 do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy w

Radecznicy

OPIS STANOWISKA PRACY

(nazwa stanowiska pracy)

Okreslenie wymagan w zakresie
kwalifikacji, umiejetnosci i

1 | predyspozycji jakie musi posiadac
osoba zajmujgca dane stanowisko
urzednicze

niezbedne:
[ wyksztatcenie: ...coccceeveeeiieiieeeccnns
a. staz pracy: oeeevevereennnnn.

[J brak skazania prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

[ posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych

dodatkowe:

[ wyksztatcenie (okresli¢ preferowane

kierunki)............

[0 doswiadczenie zawodowe (okresli¢
preferowany staz i miejsca pracy):
umiejetnos$é obstugi komputera
znajomosc¢ programow WORD, EXCEL,

0o

[ teeerrererrnreeescieeessrseeesesenesssseessnne
[ teeerrreeeeerreeerenneeessnseessssseessssenes
Okreslenie niezbednych uprawnien PP
2 | stuzagcych do wykonywania zadan L eeeeereccrrrre s eeereree e e s s nereeeesenns
na danym stanowisku I8
Okreslenie zadan wykonywanych
na danym stanowisku pracy oraz
\ wynikajacych z tego tytutu Z)) ................................
obowiazkow a takze okreglenie | D) s
odpowiedzialnosci na danym C) teerenerrre e
stanowisku pracy
[] praca (okreslenie adresu i pietra, informacja
) czy w danym budynku jest winda, podjazd
4 Informacja o warunkach pracy na dla oséb niepetnosprawnych itp.)

danym stanowisku

[ praca przy komputerze
[J praca o charakterze administracyjno-




biurowym

praca w terenie

praca czesciowo w terenie

praca decyzyjna

praca na wysokosci

praca zmianowa

bezposredni kontakt z interesantami
wystapienia publiczne

wyjazdy stuzbowe

uzywanie samochodu do celéw stuzbowych

N Y s Y Y

Informacja, «czy na danym
stanowisku moze by¢ zatrudniony
obywatel Unii Europejskiej oraz
obywatel innych panistw, ktorym
na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspdélnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium RP.

T TAK
7 NIE

") Osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego
moze zosta¢ zatrudniona na stanowisku, na

ktorym wykonywana praca nie polega na
bezposrednim lub  posrednim udziale w
wykonywaniu wtadzy publicznej lub funkcji

majacych na celu ochrone generalnych intereséw
panstwa.




